
E-MAIL 1/4 · J-15

Annonce
À : tous les collaborateurs du
site

De : RSSI ou direction du site

Joindre : l’affiche principale

Objet : [Cybermois] Une Cyber Day pour tester vos réflexes

Bonjour,

Le [jj mois], dans le cadre du Cybermois, nous vous proposons une Cyber Day, [lieu].

Au programme : [atelier 1] à [hh:mm], [atelier 2] à [hh:mm], [conférence] à [hh:mm]. Certains ateliers sont
sur inscription : [lien d’inscription].

Quand : [Jour jj mois], de [hh:mm] à [hh:mm]
Où : [Salle, bâtiment, étage]
Accès : Entrée libre ou sur inscription selon l’atelier

Ateliers, démonstrations, jeux et conférences
Entrée libre ou sur inscription selon l’atelier

Je vous invite à bloquer un moment dans votre agenda.

[Prénom Nom], [fonction]



E-MAIL 2/4 · J-5

Rendez-vous
À : tous les collaborateurs du
site

De : même expéditeur que
l’annonce

Joindre : l’affiche

Objet : Le [jj mois] : la Cyber Day

Bonjour,

La Cyber Day vous attend le [jj mois], [lieu], de [hh:mm] à [hh:mm].

Pas besoin de rester toute la journée : choisissez un atelier dans le programme, entre deux réunions.

[Prénom Nom], [fonction]



E-MAIL 3/4 · JOUR J

C’est
aujourd’hui
À : tous les collaborateurs du
site

De : l’organisateur

Objet : C’est aujourd’hui : la Cyber Day

Bonjour,

La Cyber Day vous attend aujourd’hui, [lieu], jusqu’à [hh:mm].

Le programme du jour est disponible à l’accueil.
Certains ateliers sont sur inscription : [lien d’inscription].

[Prénom Nom], [fonction]



E-MAIL 4/4 · J+1

Merci
À : les participants

De : RSSI ou direction du site

Objet : Merci pour votre participation à la Cyber Day

Bonjour,

Vous étiez [N] à participer à la Cyber Day le [jj mois]. Merci.

Vous étiez nombreux à passer d’un atelier à l’autre.

Les réflexes à garder :

[Réflexe clé n°1, à choisir avec l’équipe sécurité]
[Réflexe clé n°2]
[Réflexe clé n°3]

Un doute sur un e-mail ou une situation au bureau ? Contactez [contact ou adresse de signalement].

Votre avis nous aide à préparer les prochaines actions :

→ Donner mon avis (2 min) : [lien questionnaire]

[Prénom Nom], [fonction]


